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ZAPYTANIE OFERTOWE

na wykonanie zamoéwienia publicznego o wartosci ponizej 30 tys. EUR
. CZESC A
1. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO
Zespot Szkot Technicznych im. generata Zygmunta Bohusza — Szyszko w Chetmie, ul. Graniczna 2,
22-100 Chetm,
NIP 563-15-43-770, REGON 000182780
fax. (82) 560-39-31, tel. (82) 560-39-31
e-mail: zstchelm@onet.pl,

adres strony internetowej: http://www.zst.chelm.pl

Dni pracy : poniedziatek - pigtek w godz. 7 0_15%

Rodzaj Zamawiajgcego — Miejska jednostka organizacyjna

1.1.W niniejszym postepowaniu komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg odbywa sie przy uzyciu
srodkoéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg
elektroniczng (Dz. U. z 2017, poz. 1219 ze zm.) /e-mail: zstchelm@onet.pl /.

1.2.Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przy
uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug
droga elektroniczna, kazda ze stron na zadanie drugiej strony niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

1.3.0so0bg uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami jest: Pan Grzegorz Czyzyk

1.4.Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego, Zamawiajacy
jest obowigzany udzieli¢ wyjasnieh niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert - pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynat do
Zamawiajgcego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania
ofert.

1.5.Zamawiajgcy zamiesci tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami w bazie konkurencyjnosci i na stronie
internetowej http://www.zst.chelm.pl_w zaktadce: Zamdwienia publiczne.

1.6.Zgodnie z art. 13 ust.1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzgdzenie

o ochronie danych)(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:
- administratorem danych osobowych pozyskanych w przedmiotowym postepowaniu jest Zespot Szkot
Technicznych w Chetmie, ul. Graniczna 2,

- ww. dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. C RODO w celu zwigzanym
z przeprowadzeniem przedmiotowego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,

- ww. dane osobowe bedg przechowywane wytgcznie w celu realizacji Projektu RPUL.12.04.00-06-0055/16-
00, w szczegdlnosci w celu potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkow, ewaluaciji, kontroli i audytu w ramach
Lubelskiego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020;

- obowigzek podania danych osobowych wynika z przepiséw prawa, odmowa ich podania jest rownoznaczna
z brakiem mozliwosci rozliczenia kosztéw wynagrodzenia w ramach Projektu;

- w odniesieniu do ww. danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO;

- osoby fizyczne, ktérych dane osobowe Zamawiajgcy pozyskat bezposrednio w przedmiotowym
postepowaniu, posiadaja:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do wtasnych danych osobowych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania wiasnych danych osobowych**;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;
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- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;
- osobom fizycznym, ktérych dane osobowe Zamawiajacy pozyskat bezposrednio w przedmiotowym
postepowaniu, nie przystuguje:
- wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawag

prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z przepisami prawa oraz nie moze
naruszac integralnosci protokotu oraz jego zalqcznikow.

“* Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony
praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga przeprowadzenia kursu kwalifikacyjnego - "Kurs fotograficzny" dla 12
uczniow w wymiarze 80 godzin, w okresie od 11 lutego 2019r. do 21 czerwca 2019r. w ramach realizacji projektu
»Z technikg w przyszto$¢” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata
2014-2020 wspoffinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego. Kurs konczacy sie nabyciem
umiejetnosci z zakresu fotografii cyfrowej, analogowej, reklamowej, przygotowania do druku materiatow
reklamowych

2. Zamawiajgcy wymaga aby zajecia w ramach kursow kwalifikacyjnych odbywaly sie w pracowniach
zawodowych Zamawiajgcego, w terminach nie zakldcajgcych zaje¢ dydaktyczno - wychowawczych jednostki
(réowniez sobota — niedziela).

3. Wykonawca jest zobowigzany do dostarczenia na wiasny koszt sprzetu niezbednego do realizacji zajec
w ramach kursu, jezeli Zamawiajacy takiego sprzetu nie posiada, do siedziby Zamawiajgcego — Zespdt Szkol
Technicznych im. generata Zygmunta Bohusza - Szyszko, ul.Graniczna 2, 22-100 Chetm.

4. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zaméwienia Podwykonawcy.

5. Zamawiajgcy zgda wskazania przez Wykonawce, w ofercie, czgsci zamowienia, ktdrej wykonanie zamierza
powierzy¢ Podwykonawcom i podania przez Wykonawce firm Podwykonawcow.

6. Zaktada sie, ze zajecia beda trwaty od 3 do 8 godzin dydaktycznych dziennie z mozliwoscig zmniejszenia
liczby godzin przypadajgcych na dzien szkoleniowy, celem dostosowania sie do potrzeb Uczestnikéw Projektu.
Jedna jednostka (1godz. dydaktyczna/lekcyjna) oznacza 45 minut;

7. Ustuga obejmuje:
a. zapewnienie materiatéw szkoleniowych dla uczestnikdw szkolen na wlasnos¢ z zastosowaniem formatu
wizualizacji wlasciwej dla projektow realizowanych zgodnie z wytycznymi w zakresie informacji i promocji

programow operacyjnych polityki spéjnosci na lata 2014-2020;

b. przeprowadzenie szkolenia w zakresie teoretycznym i praktycznym zgodnie z programem szkolenia
stanowigcym zatgcznik nr 6 do zapytania ofertowego

C. zorganizowanie i pokrycie kosztéw egzaminu i wydanie certyfikatu potwierdzajgcego uzyskane kwalifikacje
zawodowe/uprawnienia do wykonywania zawodu

d. prowadzenie dokumentacji szkoleniowej,
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e. zapewnienia wykwalifikowanej kadry treneréw i egzaminatoréw, ktérzy posiadajg stosowne wymagane
doswiadczenie w obszarze merytorycznym danych szkolen zawodowych. Zamawiajgcy ma prawo do
kazdorazowej weryfikacji kadry wyktadowcow, wskazanych przez Wykonawce, pod katem spetnienia
wymagan dotyczacych kwalifikacji i doswiadczenia;

f. dostarczenie Zamawiajgcemu petnej dokumentaciji szkolenia (listy obecnosci, listy potwierdzajacej odbior
materiatow szkoleniowych, dzienniki zaje¢, kserokopia badan lekarskich (jesli dotyczy), liste potwierdzajaca
przystapienie do egzaminu itp., rejestr wydanych zaswiadczen lub innych dokumentdéw potwierdzajgcych
ukonczenie szkolenia, zawierajgcego: numer, imig i nazwisko oraz nr PESEL uczestnika szkolenia oraz
nazwe szkolenia i date wydania zaswiadczenia, oraz kserokopii dokumentow potwierdzajgcych uzyskane
kwalifikacje zawodowe/uprawnienia do wykonywania zawodu).

g. realizacje niniejszej umowy z najwyzsza staranno$cig oraz zgodnie z wytycznymi znajdujgcymi sie w
dokumencie Podstawowe informacje dotyczgce uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektow
wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego

h. niezwtoczne przekazywanie do Zamawiajgcego w formie telefonicznej lub e-mail informacji o kazdym
Uczestniku, ktory opuszcza zajecia lub posiada innego rodzaju zalegtosci;

i. niezwtoczne udostepnianie do wgladu na zgdanie Instytucji Posredniczgcej oraz innym podmiotom
uprawnionym do kontroli, wszelkich dokumentéw zwigzanych z realizowanym Projektem, w tym dokumentow
finansowych

j- elastycznos¢ rozumiana jako: organizacja zaje¢ w godzinach pomiedzy godzing 6:00 a 21:00, w tym réowniez
w weekendy, jesli zajdzie taka potrzeba;

k. informowanie Uczestnikdw o wspoifinansowaniu szkolenia ze srodkéow Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz przekazania informacji, ze projekt ,Z technika w przysztos¢” realizowany jest w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020; oznaczanie
dokumentéw zgodnie z zasadami okreslonymi w nastepujgcych dokumentach: Wytyczne w zakresie informacji
i promocji programéw operacyjnych polityki spojnosci na lata 2014-2020, Podrecznik wnioskodawcy i
beneficjenta programéw polityki spéjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promociji

9. Rodzaj certyfikacji: Ustuga musi by¢ realizowana zgodnie z dokumentem: ,,Podstawowe informacje dotyczgce
uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektow wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego”.

Certyfikaty i inne dokumenty potwierdzajgce uzyskanie kwalifikacji powinny by¢ rozpoznawalne i uznawane
w danym srodowisku, sektorze lub branzy.

Nazwa i kod okreslony we Wspdlnym Stowniku Zaméwien (CPV):

80510000-2 Ustugi szkolenia specjalistycznego

3. TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Zaméwienie nalezy wykona¢ w okresie od 11 lutego 2019r. do 21 czerwca 2019r. (zgodnie z harmonogramem

ustalonym przez strony zaméwienia)
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4. KRYTERIA OCENY OFERTY, DEFINICJA ,NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY”

Zamawiajgcy przy wyborze oferty bedzie sie kierowat nizej wymienionymi kryteriami oceny ofert:

Lp. | Nazwa kryterium Waga w %

1. Cena 60

2. Dos$wiadczenie (w prowadzeniu kursébw w zakresie przedmiotu | 40
zamowienia)

1) Kryterium ,Cena”

Liczba punktéw przyznana danej ofercie za kryterium ,Cena” zostanie obliczona wg wzoru:

Ne= Cn/Con X Kp X W

gdzie:

Ne - liczba punktéw przyznana za kryterium ,Cena”,
Cn - najnizsza cena oferty,

Con - cena badanej oferty,

Kp - wspotczynnik proporcjonalnosci = 100

W, - waga procentowa dla kryterium ,Cena” = 60%

2) Kryterium ,Doswiadczenie”

Co najmniej trzy kursy w zakresie przedmiotu zamoéwienia przeprowadzone przez poprzednie trzy lata
(lata 2016-2018) - ocena 5.

Co najmniej szes¢ kursow w zakresie przedmiotu zamowienia przeprowadzonych przez poprzednie
trzy lata (lata 2016-2018) - ocena 10.

Liczba punktéw przyznana danej ofercie za kryterium ,Do$wiadczenie” zostanie obliczona wg wzoru:

Nd¢=Ob/Omax X Op X Ot

gdzie:

Ng - liczba punktéw przyznana za kryterium ,Doswiadczenie”,

Op - ocena doswiadczenia w badanej ofercie,

Omax - najwyzsza ocena za doswiadczenie sposréd nieodrzuconych ofert,
Op - wspotczynnik proporcjonalnosci = 100,

O - waga procentowa dla kryterium ,Doswiadczenie” = 40 %.

3) taczna punktacja

taczna liczba punktéw przyznana danej ofercie zostanie obliczona wg wzoru:
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gdzie:
No - taczna liczba punktéw przyznana danej ofercie,
Ne - liczba punktéw przyznana za kryterium ,Cena”,
Nd - liczba punktéw przyznana za kryterium ,Doswiadczenie”

5. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERT

Oferty nalezy skfada¢ pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej, w siedzibie Zamawiajgcego:
Sekretariat Zespotu Szkét Technicznych im. generata Zygmunta Bohusza — Szyszko, ul. Graniczna 2, 22-100
Cheim, lub za pos$rednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 styczen 2018 r. — Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 1481). Termin wptywu ofert do siedziby Zamawiajgcego uptywa dnia 18.01.2019r.
o godz. 10%.
Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznac sie przed uptywem terminu otwarcia ofert.
Wybér najkorzystniejszej oferty dokumentowany jest protokotem z postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego.

Informacja o wyniku postepowania zostanie podana do publicznej wiadomosci w bazie konkurencyjnosci:

https://bazakonkurencyjnosci.gov.pl oraz na stronie internetowej Zamawiajgcego: https://zst.chelm.pl.

Oferta musi zawierac¢:

1) formularz oferty o tresci zgodnej z wzorem formularza ofertowego, stanowigcym zatgcznik nr 1,

2) kalkulacje ceny oferty zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2

3) oswiadczenia, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu, zgodne z wzorem stanowigcymi zatgczniki nr 3,
4) oswiadczenie o doswiadczeniu, zgodne z wzorem stanowigcymi zatgczniki nr 4.

Opakowanie oferty

Zaleca sie, aby oferte wraz z zalgcznikami zlozy¢é w  nieprzezroczystej kopercie zamknietej w sposoéb
uniemozliwiajgcy otwarcie i zapoznanie sie z trescig oferty bez uszkodzenia opakowania przed terminem otwarcia
ofert.

Koperta powinna by¢ opisana hastem: Ustuga przeprowadzenie kursu kwalifikacyjnego "Kurs fotograficzny"
wramach realizacji projektu ,Z technikg w przysztos¢” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020 wspéifinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spo%iecznego" oraz pieczecig firmowg Wykonawcy i adnotacjg: ,Nie otwiera¢ przed dniem 18.01.2019 r. godz.
117,

Il. CZESC B
1. WARUNKI UDZIALtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY ICH
SPELNIANIA

O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu Zamawiajgcy nie
stawia warunkow udziaty w postepowaniu
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2. INFORMACJA O WAGACH (ZNACZENIE POSZCZEGOLNYCH KRYTERIOW)

Zamawiajgcy przy wyborze oferty bedzie sie kierowat nizej wymienionymi kryteriami oceny ofert:

Lp. | Nazwa kryterium Waga w %

1. Cena 60

2. Dos$wiadczenie (w prowadzeniu kurséw w zakresie przedmiotu | 40
zamowienia)

3. OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACJI ZA SPELNIENIE DANEGO KRYTERIUM OCENY OFERTY

Kryterium ,Cena”

Liczba punktéw przyznana danej ofercie za kryterium ,Cena” zostanie obliczona wg wzoru:

Nc: Cn/Cbn X Kp X Wc

gdzie:

Nc - liczba punktéw przyznana za kryterium ,Cena”,
Cn - najnizsza cena oferty,

Con - cena badanej oferty,

Kp - wspotczynnik proporcjonalnosci = 100

W, - waga procentowa dla kryterium ,Cena” = 60%

Kryterium ,Doswiadczenie”

Co najmniej trzy kursy w zakresie przedmiotu zamoéwienia przeprowadzone przez poprzednie trzy lata
(lata 2016-2018) - ocena 5.

Co najmniej sze$¢ kurséw w zakresie przedmiotu zamowienia przeprowadzonych przez poprzednie
trzy lata (lata 2016-2018) - ocena 10.

Liczba punktéw przyznana danej ofercie za kryterium ,Doswiadczenie” zostanie obliczona wg wzoru:

Nd:Ob/Omax X Op X O[

gdzie:

Ng - liczba punktéw przyznana za kryterium ,Doswiadczenie”,

Op - ocena doswiadczenia w badanej ofercie,

Omax - najwyzsza ocena za doswiadczenie sposréd nieodrzuconych ofert,
Op - wspotczynnik proporcjonalnosci = 100,

O - waga procentowa dla kryterium ,Doswiadczenie” = 40 %.
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4) tagczna punktacja

taczna liczba punktéw przyznana danej ofercie zostanie obliczona wg wzoru:

No = Nc+ Nd

gdzie:

No - laczna liczba punktéw przyznana danej ofercie,

Ne - liczba punktéw przyznana za kryterium ,Cena”,

Ng - liczba punktéw przyznana za kryterium ,Doswiadczenie”

4. INFORMACJE NA TEMAT ZAKRESU WYKLUCZENIA

Zamawiajgcy wyklucza z udziatu w postgpowaniu podmioty ze wzgledu na powigzanie osobowe lub kapitatowe z
Zamawiajgcym poprzez: uczestniczenie w spoélce jako wspolnik spotki  cywilnej lub  osobowej;
posiadanie co najmniej 10% udziatéw lub akcji; petnienie funkcji: czlonka organu zarzadzajgcego Iub
nadzorczego, prokurenta, petnomocnika; pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli; pozostawanie z Zamawiajgcym w takim stosunku prawnym lub

faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci

5. OKRESLENIE WARUNKOW ZMIAN UMOWY

Zamawiajgcy wymaga od wybranego Wykonawcy aby zawart z nim umowe w sprawie zamowienia publicznego
na warunkach okreslonych we wzorze umowy stanowigcym zatgcznik nr 5. Zamawiajgcy nie przewiduje zmiany

postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty na podstawie, ktérej dokonano wyboru Wykonawcy.

6. INFORMACJE O PLANOWANYCH ZAMOWIENIACH UZUPE£NIAJACYCH

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupetniajgcych.

(data i podpis pracownika) (data i podpis Dyrektora jednostki)



